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学生收费管理办法
第一章    总     则  

第一条   为了加强学校收费工作，结合学校实际情况，制定本办法。
第二条   学校收费严格执行物价部门批准的收费项目和收费标准，学校各单位不得擅自增设收费项目或提高收费标准，自行收费。

第三条  各项收费严格执行 “收支两条线”，任何部门和个人不得截留、挪用、坐收坐支，严禁公款私存或私设“小金库”。

第四条  本办法适用于学校各类学生。

第二章  收费管理组织和原则  

第五条  计财处是学校收费管理职能部门，负责学费、住宿费等费用收取工作的组织和管理。

学生处及各教学部门负责学生学费、住宿费收取的宣传、协调、督促；远程教育处负责全区各分校、工作站、教学点学费收入及考试费的清缴与核对。

第六条  全日制及成人教育按学年组织收费，开放教育按学期组织收费，学生要按学校规定的时间（高职、成人教育开学一个月内、开放教育每学期注册结束）缴费，缴费后要妥善保管收费票据，防止丢失，以便办理注册手续和后期备查。

第七条  学校在收取学费、住宿费、培训鉴定费和考试费等费用时，统一使用财政部门印制（或监制）的票据。 按照国家有关规定,各种收费严格执行教育收费公示制度。
第三章 收费项目管理

第八条  学费。全日制在校学生、各类成人教育（除电大）实行学年收费管理，根据物价部门核准的年学费标准缴纳学费； 开放教育学费与考务费，根据物价部门核准的标准按学分制收取。
第九条   住宿费。根据物价部门核准的相应标准收费。

第十条  培训费、鉴定费。校内各单位以学校名义，提供各类培训、鉴定服务的，根据物价部门核定的收费项目和标准进行收费。

第四章 费用收取和管理

第十一条  各种费用的收取由计财处统一管理。校内其他单位只能接受计财处的委托代收相关费用。

（一）各类脱产学生学费和住宿费、开放学院学生学费和考试费、各类学费分成和考试费由计财处直接收取。

（二）自考生、函授生费用由各办学部门代收。

（三）培训费、鉴定费由各培训单位代收。

第十二条  全日制学生因休学、留级、降级、转学、转专业等而发生学籍变动的，按变动后学籍所在年级及专业的学费标准收取学费。休学学生，由本人持学生处开出的休学手续，到计财处结清应缴费用后办理休学离校手续。
第十三条  全日制学生确因特殊原因，不能在规定期限内缴清学费的，可申请办理缓交手续：由学生本人向所在系（部）提交申请，经系部审查核实、学生处审查并签署意见、分管领导审批后，送计财处、学生处备案。学生在缓交期间应积极主动筹措学费或申请生源地贷款。缓缴期限原则上不超过一个学期。

第十四条  对家庭特别困难无法缴纳学费，又不能申请到生源地助学贷款的学生，可由本人向学校提出减、免学费申请。由所在系部会同学生处审查核实后，报校长办公会审批。对弄虚作假或在校学习期间出现严重违纪违规现象，取消减免学费资格并补缴所减免费用，同时还要视情况给予必要的纪律处分。
第十五条  学生缴纳学费和住宿费后，每学期开学三个月以内（含三个月）要求退学者，持经审核签字的申请、缴费收据到计财处办理退费，学费、住宿费按月扣除（不满一月的按一月计算，每学年按10个月计算），其余部分退回。三个月以上者，按学期扣除。因休学转下年级继续学习的学生，原则上不予退费，下年度按其所学专业和所住宿舍调整差额。
第十六条  不按时办理缓交手续，恶意欠费者：
（一）系部及开放学院将定为恶意欠费的通知送达学生本人及学生家长，自通知之日起，一个月内必须交清所欠费用。 

（二）取消评优、评奖、评助学金资格。
（三）经催缴、教育后仍不改，下学期开学时不予注册。
第五章 收费奖惩管理

第十七条  各系部及开放学院直接负责清缴学费和住宿费，部门一把手是本系收费管理工作的第一责任人。学校高、中职类在新学年开学一个月以内，开放教育学院在课程注册结束时缴费率达到80%以上，给予该部门所收学费0.5‰的业务费奖励；学年末缴费率达到95%以上，给予该部门所收学费1‰ 的业务费奖励。学期末缴费率低于90%的，该系部包干经费的预算支出按学生缴费的同比例执行，年末仍达不到95%的，降低该系部下年度业务经费预算的10%。

凡在收费工作中不按时上缴或该收不收、该管不管，弄虚作假，一经发现必须严肃处理，追究部门负责人的责任，对情节严重的部门和个人，要给予第一责任人和直接责任人必要的处罚。

第十八条  计财处在办理毕业生离校手续时，必须核查学生在校期间的缴费情况。凡情况不清，擅自盖章办理离校手续者，一经查明，追究当事人责任。

第十九条  毕业生在毕业前没有交清学费的，暂缓办理毕业手续。

第六章  附则

第二十条  本办法由计财处负责解释。

第二十一条  本办法自发布之日起执行。
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